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INICIO 

USUARIO SOLICITA 

INFORMES DE 

SERVICIO SOCIAL 

SERVICIO SOCIAL  

INFORMA 

REQUISITOS Y 

FECHAS 

USUARIO 

DECIDE 

INICIO DE 

SERVICIO 

USUARIO SOLICITA 

CARTA DE CRÉDITOS 

EN GESTIÓN ESCOLAR 

(con el 70 % de créditos 

académicos cubiertos) 

LLENAR PRE-REGISTRO EN LA 

PÁGINA: 

http://www.sistemas.cenac.ipn.mx/S

ervicioSocial/ 

INGRESAR EN LA 

OPCIÓN: 

PREREGISTRATE 

COMO ALUMNO 

SOLICITANTE 

IMPRIMIR EL PRE-REGISTRO 

 

Y TRAERLO AL ÁREA DE SERVICIO 

SOCIAL CON LA SIGUIENTE 

DOCUMENTACION EN COPIA: 

 CONSTANCIA DE 

CREDITOS 

 ACTA DE NACIMIENTO 

 CURP 

 IFE 

SERVICIO SOCIAL 

REVISA 

DOCUMENTACION 

CORRECTA Y 

COMPLETA 

DOCUMENTOS 
CORRECTOS 

Y 

COMPLETOS 

SERVICIO SOCIAL ENTREGA 

FORMATO DE CARTA 

COMPROMISO 

SI 



NOTA: LOS DOCUMENTOS DEBERÁN SER 

ENTREGADOS EN LAS FECHAS INDICADAS POR LA 

COORDINACIÓN DE SERVICIO SOCIAL, DE LO 

CONTRARIO NO HABRÁ RETROACTIVOS Y LAS 

FECHAS TENDRÁN QUE SER MODIFICADAS DE 

ACUERDO AL CALENDARIO DE INICIO Y RECEPCIÓN DE 

DOCUMENTOS.  

 

LOS DIAS DE INICIO DE SERVICIO 

SOCIAL SON LOS 1 Y 16 DE CADA MES. 



 
Esta parte serás llenada por el 
personal de Servicio Social 

Escolaridad: es el porcentaje de 
créditos que llevas cursados y debe 
ser el mismo que está en tu 
Constancia Créditos 

Ejemplos: 92.30% 
                            70% 

Correo Electrónico debe ser 
el mismo en el que recibiste 
tu correo de validación 

Es la persona con quien 
trabajarán directamente, 
será quien firme tus 
reportes bimestrales 

Esta información la 
proporcionará la 
dependencia donde 
realizarás tu servicio 

SP, si vas a hacer tu servicio en 
cualquier dependencia. 
SI, si haces servicio dentro de Poli 

Si vas a recibir beca anota PAS 

Clave 02 si va a recibir máximo  
$500 mensuales 
Clave 03 si recibirás $501 o más 
al mes 

Es el responsable o encargado del 
programa de servicio social.  Estos 
datos también te los dará la 
dependencia 

Ingresa tu nombre 
completo  



INSTRUCTIVO DE LLENADO DE LA CARTA COMPROMISO 

  

  
En  tu  carta  compromiso  cada  recuadro  o  dato  a  registrar  consta  de  

un  número .  A  continuación  algunas  precisiones .  

 

 

 Los incisos 1, 2,  y 37 (cuadro en esquina superior derecha) DEJARLO EN BLANCO.   

 

  

 Números 3, 4 , 14, 15 y 17 están pre-llenados 

  

 Del número 5 al 13 deberás ingresar tus datos personales.  Estos deben coincidir con 

los de tu pre-registro y los documentos oficiales que entregarás para integrar tu 

expediente.  En el número 12 los créditos se ingresarán con el símbolo de 

porcentaje y decimales, ejemplo: 80.49% 

 

 En el número 16 no olvides incluir tu nombre completo nuevamente y una vez 

impreso firmarlo igual que en tu IFE 

 

 Del 18 al 26 registrarás la información correspondiente a la dependencia donde 

realizarás tu servicio.  Es muy importante que en el No. 21 anotes a la persona con 

quien trabajarás directamente, ya que es quien firmará tus reportes de asistencia.   



 En el inciso 27, fecha de inicio y término del servicio se utilizarán únicamente 

números arábigos, de acuerdo al calendario de Servicio Social. 

 

Número 28 horario en que realizarás tu servicio social, contabilizando sólo 4 horas 

diarias. 

 

En el número 29 la fecha no debe exceder 2 días posteriores a la fecha en que 

realizaste tu pre-registro. 

 

En el número 30 indicar con una òXó si se proporcionará o no beca económica. 

 

En el 31 el monto mensual de la beca. Ejemplo: $1000.00 

 

Número 32 corresponde a nombre, cargo, firma, domicilio, teléfono y sello del 

responsable del programa de servicio social de la dependencia  

 

En el número 33 anotarán la modalidad de tu servicio: 

  SI INTERINSTITUCIONAL (en el Politécnico)  

  SP SECTOR PÚBLICO (cualquier dependencia)  

 

Si vas a recibir beca económica en el punto 34 anotar las letras PAS, una letra por 

recuadro.  Si tu apoyo es menor a $500 la clave será 02.  Apoyo mayor a $500 la clave 

es  03. 

 

  



FORMATO CARTA COMPROMISO 

NOTA  IMPORTANTE : IMPRIMIR LA CARTA COMPROMISO EN HOJA 

TAMAÑO OFICIO POR AMBOS LADOS Y ASEGURARSE QUE SALGA 

COMPLETA. 



Una vez impresa tu Carta Compromiso y recabadas las firmas, 

la entregarás acompañada de los siguientes DOCUMENTOS 

CARTA COMPROMISO     ORIGINAL Y 6 COPIAS 

 

CONSTANCIA DE CRÉDITOS   ORIGINAL Y COPIA 

 

ACTA DE NACIMIENTO    2 COPIAS 

 

CREDENCIAL DE ELECTOR   1 COPIA 

 

FOTOGRAFIA TAMAÑO INFANTIL COLOR O B/N      1 

 



DURANTE EL PROCESO DE TRÁMITE DE 

INICIO DE TU SERVICIO RECIBIRÁS UN 

CORREO DE VALIDACIÓN DE PRE-

REGISTRO. 

 

YA QUE LO TENGAS TENDRÁS QUE ACUDIR 

A TU DEPENDENCIA PARA QUE TE 

ACEPTEN DESDE LA PÁGINA DEL CENAC. 

 

UNA VEZ QUE TENGAS AMBOS CORREOS 

LOS IMPRIMES Y ENTREGAS EN SERVICIO 

SOCIAL 


